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Kinderhaus von A bis Z 
 
A  
Abholen 
Bitte holen Sie Ihr Kind pünktlich ab. In Bezug auf die Abholzeit gilt Folgendes: 
 
Bitte holen Sie Ihr Kind, sofern Sie bis 16:30 Uhr bzw. freitags bis 14:00 Uhr gebucht 
haben, ca. 16:15 Uhr bzw. 13:45 Uhr ab. So bleibt noch genügend Zeit, Ihr Kind in 
Ruhe beim Abholen zu begleiten und sich über den Tag zu informieren. Nur so kön-
nen wir pünktlich schließen. 
 
Wir schließen 
Montag bis Donnerstag 16:30 Uhr 
Freitag 14:00 Uhr. 
 
Abholberechtigt 
Bitte teilen Sie dem Personal schriftlich mit, wenn eine Person, die nicht auf dem 
Abholzettel aufgelistet ist, Ihr Kind abholen soll bzw. darf. 
Bitte auch die Telefonnummer mit angeben! 
Das Formular „einmalige Abholberechtigung“ erhalten Sie von uns auf Nachfrage. 
 
Abwesenheit 
Sollte Ihr Kind nicht in das Kinderhaus kommen können (z.B. Krankheit, Urlaub…) 
informieren Sie uns bitte bis spätestens 08:00 Uhr. 
 
Aufsichtspflicht 
Die Aufsichtspflicht des päd. Personals beginnt mit der persönlichen Begrüßung 
am Morgen und endet mit einer direkten Verabschiedung beim Abholen Ihres Kindes. 
Bei Festen und Feiern bleibt die Aufsichtspflicht generell bei den Eltern! 
 
Anrede 
Wir möchten von den Eltern mit „Sie“ angeredet werden. 
(Vorname und „Sie“ ist auch ok ;-)  ) 
 
B 
Beitrag 
Der Betreuungsbeitrag wird jeweils am Anfang des Monats im Voraus per Lastschrift 
eingezogen. Urlaub, Krankheit oder sonstige Fehlzeiten entbinden nicht von einer 
Beitragszahlung. Aus diesen Gründen können nicht in Anspruch genommene Be-
treuungszeiten nicht „nachgeholt“ werden. 
 
Bringzeit 
Je nach Buchungszeit können Sie Ihr Kind ab 07:00 Uhr in unsere Einrichtung brin-
gen. Bis 8:30 Uhr sollten alle Kinder bereits in den Gruppen sein. 
Das bedeutet für die Eltern, die ab 8:30 Uhr gebucht haben, dass sie Ihr Kind durch 
aus ab 8:15 Uhr bringen können, damit genügend Zeit bleibt, dass wir Ihr Kind bei 
Bedarf beim Ausziehen begleiten. Nur so haben wir die Chance, pünktlich um 8:30 
Uhr mit dem Morgenkreis bzw. der Arbeit in den Gruppen zu beginnen. 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass die Eingangstür unseres Kinderhauses wäh-
rend der Betreuungszeiten geschlossen ist. Wir möchten in dieser Zeit ohne Störun-
gen von außen unsere pädagogische Arbeit gemeinsam mit den Kindern umsetzen, 
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unter Berücksichtigung des Bayerischen Bildungs- und Erziehungsplanes (kurz 
BEP). 
 
Beim Bringen und Abholen bitte in der jeweiligen Gruppe klingeln. Wir empfangen 
und übergeben Ihre Kinder direkt an der Eingangstür. Während der Eingewöhnungs-
zeit gelten individuelle Absprachen, mit den jeweiligen Eltern. 
 
Brotzeit 
Die Brotzeit, die die Kinder mitbringen, sollte gesund und abwechslungsreich sein. 
Die Brotzeit in der Einrichtung entspricht einer Zwischenmahlzeit. Die ist in der Grup-
pe ein täglich wiederkehrendes Ritual, bei dem die Kinder Gemeinschaft erleben. Ein 
„Nachtisch“ jeglicher süßen Art: d. h. süße Getränke und süße Gebäckteile vom Bä-
cker sollten nicht zur Brotzeit gehören. 
 
Buchungszeiten/ -Änderung 
Bitte halten Sie Ihre Buchungszeiten ein! Erhöhung und Reduzierung der Buchungs-
zeiten sind grundsätzlich nur 2xjährlich zum 1.11. und 1.04. möglich. Die gewünschte 
Änderung muss am 15. des Vormonats der Leitung der Einrichtung in Schriftform 
überreicht werden. Bitte achten Sie darauf, dass das Formular vollständig ausgefüllt 
ist. 
 
D 
Dankeschön 
Danke sagen, möchten wir bereits an dieser Stelle für Ihre aktive Mithilfe und 
Unterstützung und für Lob und konstruktive Kritik. 
 
E 
Elternbeirat 
Zu Beginn jedes neuen Kita-Jahres wird von allen Eltern der Elternbeirat gewählt. 
Der Elternbeirat ist Ansprechpartner für die Eltern und arbeitet mit dem Träger und 
dem päd. Personal zusammen, indem er die Interessen der Eltern wahrnimmt. Eben-
so übernimmt der Elternbeirat Aufgaben, Vorbereitungen und Organisation bei Aktivi-
täten, Festen und Feiern. 
 
Eltern- und Entwicklungsgespräche 
Eine gute Zusammenarbeit mit den Eltern ist uns wichtig. Da es um das Wohl Ihres 
Kindes geht, legen wir Wert auf einen offenen und ehrlichen Austausch. Entwick-
lungsgespräche werden 1 - 2 Mal im Kita-Jahr angeboten, auf besonderen Wunsch 
auch öfter. Anlass für ein Gespräch muss nicht immer ein Problem sein! 
 
F 
Ferien 
Die Ferienplanung bzw. Schließzeiten werden i.d.R. zu Beginn des Kita-Jahres, also 
im September bekannt gegeben. 
 
Fortbildung 
Unser Team nimmt regelmäßig an Fortbildungen, Fachtagungen und Konferenzen 
teil. Wir erweitern somit stetig unser Fachwissen und können dadurch zeitnah 
auf veränderte Anforderungen reagieren. Bei Teamfortbildungen kann es durchaus 
sein, dass die Einrichtung für 1 - 2 Tage im Kita-Jahr geschlossen bleibt. 
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G 
Garten 
Unseren Garten nutzen wir nahezu bei jedem Wetter. Unser Außengelände ist ideal 
zum Spielen, Toben, Sandbuddeln und Forschen. Bitte achten Sie darauf, dass Ihr 
Kind zweckmäßig angezogen ist und der Witterung angepasste Kleidung trägt (z.B. 
Matschhose, Schneeanzug, Gummistiefel, Handschuhe, Mütze, Sonnenhut…), je 
nach Jahreszeit und Wetter. 
 
Garderobe 
Bitte versehen Sie alle Kleidungsstücke, die am Garderobenplatz Ihres Kindes de-
poniert sind mit Namen. Das erleichtert uns das Zuordnen und für die Personen, die 
Ihre Kinder nur sporadisch abholen ist es eine sehr große Hilfe. ☺ 
 
Geburtstag 
Der Geburtstag Ihres Kindes wird in der Gruppe fröhlich gefeiert und jede Gruppe hat 
da ihr ganz spezielles „Geburtstagsritual“. Fester Bestandteil dieses Rituals sind im-
mer, Geburtstagskerzen, mind. ein Geburtstagslied, je nach Wunsch des Geburts-
tagskindes und ein kleines Geburtstagsgeschenk. Für diese Feier können Sie gerne 
eine Kleinigkeit mitbringen: z.B. Kuchen (keine Torte), Würstchen, Brezen usw. Auch 
Gemüsestreifen mit Dipp oder Obstspieße sind sehr beliebt bei den Kindern. Die Ein-
zelheiten dazu besprechen Sie bitte mit der jeweiligen Gruppenleitung! 
 
Getränke 
Wir bereiten täglich für die Kinder durststillende Getränke (Mineralwasser und 
ungesüßten Tee) vor. Daher brauchen Sie zu den Mahlzeiten keine Getränke von zu 
Hause mitbringen bzw. mitgeben. 
Während der Sommerzeit sollte jedes Kind täglich eine geschlossene, mit Wasser 
gefüllte Trinkflasche, mitbringen, die wir für die Zeit im Garten und spontane kurze 
Ausflüge nutzen. 
 
Haftung 
Bitte versehen Sie alle persönlichen Gegenstände Ihres Kindes mit dessen Namen. 
Bei Verlust, Beschädigung oder Verwechslung übernehmen wir keine Haftung. 
 
I 
Information 
Wir gestalten unsere Arbeit für Sie möglichst transparent. Deshalb finden Sie an un-
seren Infowänden im Eingangsbereich, neben und an den Gruppentüren re-
gelmäßig aktuelle Aushänge. 
 
Tägliches bzw. regelmäßiges LESEN ist Pflicht ☺ 
 
K 
Kleidung 
Die Kleidung für das Kinderhaus sollte bequem und praktisch sein. Sie sollte von 
Ihrem Kind leicht zu handhaben sein. Bei uns dürfen die Kinder schmutzig 
werden, somit wird es im Kinderhausalltag schon mal den „ein oder anderen“ 
Flecken geben. Bitte berücksichtigen Sie dies in der Wahl der Kleidung ;-). 
Gerade bei den Kleinen in der Kinderkrippe sollten Sie alle Kleidung mit Namen ver-
sehen. Außerdem benötigt jedes Kind mindestens eine Garnitur (ideal 3 Mal Wech-
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selwäsche.) Diese kann an der Garderobe in einem Beutel deponiert werden. Bitte 
passen Sie die Wechselkleidung regelmäßig der Größe und Jahreszeit an. 
 
K 
Krankheit 
Ein krankes Kind gehört nicht in das Kinderhaus. Bitte geben Sie Ihrem Kind die 
Zeit, die es benötigt, um gesund zu werden.  
 
Bei Symptomen wie Erbrechen, Durchfall oder Fieber sollte Ihr Kind mind. 48 Stun-
den ohne Symptome sein, bevor es unser Kinderhaus wieder besucht! 
 
Wir bitten um kurze Mitteilung, wenn Ihr Kind erkrankt ist. Anruf bitte bis spätestens 
8:00 Uhr. 
 
Bei bestimmten Krankheiten benötigen wir ein Attest. (Wir sprechen Sie darauf an.) 
Sollte ein Kind während des Aufenthaltes im Kinderhaus erkranken oder einen Unfall 
erleiden, informieren wir unverzüglich die Sorgeberechtigten. 
 
Kündigung 
Eine Kündigung muss schriftlich, 6 Wochen zum Monatsende, unter Angabe eines 
Kündigungsgrundes erfolgen. Bei Vorschulkindern, die dann im laufenden Kita-Jahr 
in die Schule kommen, ist keine Kündigung erforderlich und der Vertrag endet in dem 
Fall automatisch zum 31.08. des laufenden Jahres. 
 
L 
Lob 
Wir, das Kinderhausteam freuen uns auch über Lob, denn das ist Motivation, um die 
nächsten Aktivitäten und Projekte zu planen. ;-) 
An dieser Stelle möchten wir es nicht versäumen, auch Sie als Eltern zu loben, 
denn Sie alle haben die „Herausforderung“ angenommen, Eltern zu sein. 
 
M 
Medikamente 
Medikamente - dazu zählen auch homöopathische Mittel – verabreichen wir nicht 
im Kinderhaus. Bei chronischen Erkrankungen existiert ein eigens entworfenes For-
mular, welches Sie auf Anfrage gerne ausgehändigt bekommen. 
 
Mittagessen 
Wir geben Ihnen die Möglichkeit, für Ihr Kind ein warmes Mittagessen zu bestellen. 
Das Essen kostet aktuell pro Mahlzeit ca. 3,30 € und wird von einem zertifizierten 
BIO-Catering geliefert. Das Mittagessen kann i. d. R. bis 7 Uhr am jeweiligen Tag 
online bestellt bzw. storniert werden.  
 
Bei nicht rechtzeitiger online Stornierung wird das Mittagessen berechnet. Das Onli-
ne Portal zur Bestellung des Mittagessens heißt KITAFINO. Nähere Informationen 
dazu erhalten Sie auf Nachfrage bei der Einrichtungsleitung! 
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N 
Notfall 
Achten Sie bitte darauf, dass Ihre Telefonnummern (Arbeitsstelle, Privat, 
Handy…) immer aktuell bei uns angegeben sind, damit wir Sie im Notfall 
IMMER und überall erreichen können! 
 
O 
Öffnungszeiten 
Montag – Donnerstag 07.00 Uhr – 16.30 Uhr 
Freitag 07.00 Uhr – 14.00 Uhr 
Kernbuchungszeit von 08.30 Uhr – 12.30 Uhr 
 
P 
Parkplatz/ausgewiesene Parkflächen 
Bitte achten Sie bei den Bring- und Abholzeiten auf den Verkehr, damit es nicht zu 
Unfällen kommt. Fahren Sie unbedingt im Bereich VOR dem Kinderhaus Schritttem-
po, denn es kann jederzeit ein Kind plötzlich z. B. zwischen den parkenden Autos 
auftauchen! 
 
Portfolio 
Für jedes Kind wird über die komplette Zeit in unserer Einrichtung eine „Portfolio-
Mappe“ geführt und gemeinsam mit dem Kind gestaltet. Dafür bringen sie bitte einen 
A4 Ordner, 2-fach Lochung inkl. ca. 50 Klarsichthüllen mit. 
 
Wir sammeln pro Kita-Jahr 10,-€ Kopier- und Foto Geld ein. 
 
Ein Portfolio ist eine Mappe, in der wir Beobachtungen und „Momente“ des Kindes, 
die es bei uns und mit uns erlebt sammeln, in Form von Bildern, kleinen Geschichten 
und „Kunstwerken“ der Kinder. 
 
Pünktlichkeit 
Wir bitten Sie, die Bring- und Abholzeiten unserer Einrichtung zu beachten und ein-
zuhalten, damit wir unseren Bildungs- und Erziehungsplan optimal umsetzen können. 
 
S 
Sauberkeitsentwicklung 
Bitte entnehmen Sie diesen Punkt unserer Konzeption bzw. sprechen Sie uns direkt 
an. Wir geben Ihnen dazu gerne detaillierte Informationen. 
 
Schlafen 
Während der Ruhezeit schlafen auch einige Kinder. 
Mittagsruhe / Ruhezeit zwischen 12:00 -14:00 Uhr! 
 
Bitte nehmen Sie Rücksicht darauf! 
 
Schlamperkiste/Fundkiste 
Aktuell befindet sich die „Schlamperkiste“/Fundkiste im Eingangsbereich. Dort landen 
alle Dinge; z. B. Pullover, Jacken, Vesperdosen, Trinkflaschen und Co., die „herren-
los“ in unserem Kinderhaus umherirren und die scheinbar niemand vermisst.  
 
Also einfach mal reinschauen, wenn etwas vermisst wird. 



Kinderhaus Großgeschaidt • Großgeschaidt 37 • 90562 Heroldsberg 
 

6 
 

Einmal pro Monat wird diese „Schlamperkiste“ komplett geleert und die dort befindli-
chen Kleidungsstücke kommen in unsere Kiste für Wechselsachen oder werden ei-
ner caritativen Einrichtung gespendet. 
 
Schweigepflicht 
Alle Mitarbeiter unterliegen der Schweigepflicht. Gleiches gilt für den Elternbeirat. 
Eltern, die während der Eingewöhnung Ihres Kindes mit in den Gruppen sind, müs-
sen eine entsprechende Verschwiegenheitsverpflichtung unterschreiben. 
 
Sonnenschutz 
An sonnigen und besonders an heißen Tagen, sollten die Kinder bereits zu Hause 
mit Sonnencreme eingecremt werden. Eine Kopfbedeckung sollte immer zur Ver-
fügung stehen, d.h. bei uns fest deponiert werden. 
 
Deponieren Sie bitte auch eine Sonnencreme (bitte mit Namen versehen) hier 
bei uns, denn wir cremen nachmittags natürlich auch noch mal nach. 
 
Spielsachen 
Unser Kinderhaus besitzt ein reichhaltiges Angebot an pädagogisch wertvollem 
Spielmaterial. Bitte keine Spielsachen von zu Hause mitbringen. Wir übernehmen 
dafür keine Haftung. 
 
T 
Taschentücher 
Jedes Kind braucht Taschentücher. Über regelmäßige Spenden freuen wir uns! ☺ 
 
Tagesablauf 
Immer wiederkehrende Rituale geben unseren Kindern Orientierung im Alltag. Kinder 
brauchen Beides: Sicherheit und Freiräume! Sie benötigen Zeit zum Spielen, Ent-
decken, Toben, Ausruhen und Essen. Die Kinder LERNEN in jeder dieser Phasen! 
 
U 
Unfallversicherung 
Die Kinder sind während des Besuches im Kinderhaus und dem direkten Hin- und 
Rückweg, sowie bei Ausflügen über die gesetzliche Unfallkasse versichert. 
 
Urlaub 
Liebe Eltern, bedenken Sie, dass sich ihr Kind vom Kinderhausalltag erholen muss. 
So wie Sie sich von der Arbeit erholen und Urlaub machen bzw. mal FREI nehmen, 
benötigt auch Ihr Kind vom „Kinderhausalltag“ immer mal wieder eine „Auszeit“. 
 
W 
Wickeln 
Wenn Ihr Kind noch nicht eigenständig die Toilette benutzen kann, wird bei Bedarf 
gewickelt. Hierzu ist es wichtig, dass Sie uns regelmäßig Windeln und Feuchttücher 
mitbringen. 
 
Z 
Zuckerkonsum 
Bitte achten Sie darauf, dass ihr Kind keinen süßen Brotaufstrich, gesüßte Getränke 
oder sonstige Süßigkeiten mit in die Einrichtung bringt. 
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Zusammenarbeit 
Damit Ihr Kind eine glückliche und erlebnisreiche Zeit in unserer Einrichtung 
verbringt, ist eine gute, vertrauensvolle Zusammenarbeit im Rahmen einer 
Erziehungspartnerschaft sehr wichtig. 
Dies alles sind wichtige Informationen für die Zeit in unserer Einrichtung und 
Bestandteil des Betreuungsvertrages. 
 
 
WIR freuen uns auf Ihre Familie und sind sehr gerne für Ihre Kinder da, und auf 
Wunsch auch für Sie! ;-) 
 
 
Das Team vom Kinderhaus Großgeschaidt 
 
 
 
 
 


